
 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 1 de 2 

 
 

Lugar  
Comunidad de Cuidado Hogar San José Sasaima 

Fecha  
07/02/2025 – 10:00 am a 12:00 pm  

Tema 
 
Entrega de elementos de protección personal EPP  
 

Desarrollo 

Llevando a cabo la entrega de elementos de protección personal (EPP) 

al Talento Humano para protegerlos de riesgos en el desarrollo de las 

labores que realizan, aumentar su seguridad y salud en el desempeño 

de sus actividades durante la jornada laboral. 

La Comunidad de Cuidado Hogar San José realiza el proceso de 

adquisición y entrega oportuna de los EPP indicados en el anexo 

técnico  (tabla 27-30 Anexo Ambientes adecuados y seguros). 

Se convoca al personal de Servicios Generales y Manipuladores de 

Alimentos el día 07 de febrero del 2025 para entrega de EPP,  

( tapabocas, guantes). 

 

 Se adjunta Registro Fotográfico y Formato Planilla de asistencia 

Asistentes 
Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Se Anexa listado de 
asistencia N/A N/A 

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 
 
Realizar la debida entrega 
de elementos de protección 
personal  

Técnico Operativo  Cuando se 
requiera 

 
Utilizar adecuadamente los 
elementos de protección 
personal durante la jornada 
laboral. 

Talento Humano  Durante la 
jornada laboral 

Próxima 
reunión N/A 

Elaboró  Juan Manuel Gil Parra  
Técnico operativo 
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15/10/2024, 14:15:22 

 
REGISTRO FOTOGRAFICO 

Hogar San José  
Sasaima 

CRA 4 0.º 6-21 
07/02/2025 -10:35:19 

Hogar San José  
Sasaima 

CRA 4 0.º 6-21 
07/02/2025 -10:41:03 

Hogar San José  
Sasaima 

CRA 4 0.º 6-21 
07/02/2025 -10:44:21 

Hogar San José  
Sasaima 

CRA 4 0.º 6-21 
07/02/2025 -11:03:07 




